Plán práce výchovného poradce

Legislativa:

Zákon č. 561/2004 Sb., Školský zákon, v platném znění

Zákon č.110/2019 Sb., Zákon o zpracování osobních údajů, v platném znění
Zákon č. 359/1999 Sb., Zákon o sociálně-právní ochraně dětí, v platném znění

Vyhláška č. 27/2016 Sb. o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, Ve znění poslední úpravy vyhláškou č. 248/2019 Sb. s účinností ke dni 1. 1. 2020

Vyhláška č. 116/2011 Sb. o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, kterou se mění vyhláška č. 72/2005 Sb.
Vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, ve znění vyhlášky č. 248/2019 Sb., s účinností ke dni 1. 1. 2020 

Náplň práce výchovného poradce je stanovena vyhláškou MŠMT ČR č.72/2005 Sb. o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, ve znění pozdějších předpisů.

Novelizace vyhláška č.197/2016 Sb. 

Mezi standardní činnosti výchovného poradce patří činnosti výchovného poradenství a kariérové poradenství. O těchto činnostech vede písemnou dokumentaci. 

Metodický pokyn MŠMT
- sociálně patologické jevy – č. 20006/207-51





- omlouvání absence – č.10194/2002-14 + přílohy





- k prevenci a řešení šikanování – č.24246/2008-6
· zásady přístupu k dětem, žákům, studentům s PAS v rámci vzdělávacího procesu





- aj.
Plán výchovného poradce podle oblastí

Obecně

· systematické sledování žáků, výchovně-vzdělávacích problémů

· vedení agendy integrovaných žáků, žáků zdravotně znevýhodněných, žáků sociálně znevýhodněných

· konzultace s třídními učiteli, ředitelem školy, SPC, PPP, Městským úřadem Třinec
· tvorba informačního systému pro učitele (hlavně třídní učitele), žáky, rodiče – odborná pomoc (prevence, reedukace, kompenzace, IVP)

· účast na dalším vzdělávání pedagogických pracovníků pro výchovné poradce

S rodiči

· konzultační hodiny 

· doporučení z PPP, SPC – rady a pomoc rodičům

· informační materiály, osvěta

S učiteli

· vedení a konzultace – posudky z PPP, SPC

· IVP – pomoc při sestavování, konzultace postupů, metod, způsobů klasifikace (hodnocení výuky dle IVP za každé pololetí!)

· pomoc při vyplňování dotazníku pro PPP – vyplnit počet omluvených hodin, druh-forma nekázně aj.

· průběžné informace

· řešení problémů při přechodu z 1. stupně ZŠ na 2. stupeň

Mimo školu

· spolupráce s PPP, SPC, Policií ČR, Městskou policií Třinec (besedy, programy), Sociálním odborem Městského úřadu Třinec, lékaři a dalšími školskými zařízeními

· sledování MŠMT – legislativa, vyhlášky

· sledování – prevence závadového chování

· spolupráce s metodikem prevence – podpora volnočasových aktivit, úspěšnost v mimoškolní zájmové činnosti, podpora zdravého životního stylu (kontakt s vrstevníky)

Měsíční plán výchovného poradce

Září

· seznámení ostatních pracovníků s plánem práce výchovného poradce a jeho konzultačními hodinami

· spolupráce s třídními učiteli (stanovení, sjednocení témat)

· srovnání kompetencí

· informace rodičům o spolupráci s výchovným poradcem
· vyplnění a odeslání evidenčního listu

· zjištění počtu integrovaných žáků, kontrola odborných zpráv

· kontrola žádostí rodičů o IVP

· pomoc a spolupráce při sestavování IVP

· zjištění počtu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami (dotazníky třídním učitelům)

· spolupráce na zpracování závěrečné zprávy za minulý školní rok

· pracovní setkání výchovných poradců na PPP Třinec

Říjen

· spolupráce s magistrátem města Třince, setkání výchovných poradců, zjišťování nových informací

· zjištění zájmu o výuce na jiných školách
· sledování u žáků 1. ročníku – dodatečný odklad

Listopad

· sledování dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků pro výchovné poradce
· třídní schůzky, individuální řešení problémů

Prosinec

· poradenská práce se žákem, třídou – sociálně patologické chování, možnost pozvat externisty

Leden

· konzultace s třídními učiteli, jak žáci 1. ročníku zvládají změny (vstup do školy)

· u žáků s IVP ověření klasifikace a plnění plán
Únor

· individuální péče o neprospívající žáky, spolupráce s PPP, SPC, řešení neomluvené absence

Březen

· besedy – prevence

· kontrola platnosti zpráv a posudků z PPP, SPC

· žádost o kontrolní vyšetření (nejlépe 1x ročně) hlavně u žáků, jimž je doporučen asistent pedagoga

Duben

· zápisy do základního vzdělávání (do 1. třídy základní školy)

· sledování výchovných a vzdělávacích výsledků

Květen

· poslední návrhy problémových žáků do PPP

· posouzení výchovně vzdělávacích výsledků žáků, nabídka konzultací

· řešení výchovných problémů – výchovné komise

· sledování absence žáků – Odbor sociálních věcí Třinec
· sledování chování na výletech, řešení nevhodného chování

Červen

· přehled činností pro PPP

· hodnocení plnění IVP
PPP – Pedagogicko-psychologická poradna
SPC – Speciálně pedagogické centrum

IVP – Individuální vzdělávací plán

MŠMT – Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy
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